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ANTWERPEN OF HERENTALS

VOLTIJDS OF DEELTIJDS

Administratieve allrounder
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where everybody counts

WIE ZIJN WE

Nextgen is een tax- & accountantkantoor met 20
medewerkers en vestigingen in Antwerpen en
Herentals. Onder het motto "where everybody
counts" ondersteunen we meer dan 800 bedrijven
op vlak van accounting, fiscaliteit,
waardebepalingen, audit en due diligence. Voor
ons zijn al onze klanten én medewerkers uniek en
even belangrijk.

Takenpakket

Je neemt de rol op van onthaal- en administratief

medewerker: je beheert de agenda van de vennoten,

maakt afspraken, onthaalt klanten, volgt de
algemene mailbox op, beantwoordt telefoons en
assisteert de accountants bij administratieve taken.

Je werkt mee aan de digitalisering van ons kantoor
en herleidt manuele verwerking tot een minimum.

Je bent de rots in de branding ter ondersteuning van

ons enthousiast team.

WAT KRIJG JE VAN ONS?

° Een aantrekkelijk loonpakket met extra
legale voordelen: pensioenplan,
hospitalisatieverzekering, laptop, GSM,
maaltijdcheques en opleidingen.

Toffe collega's en plezante afterworks — die
zitten standaard bij je paycheck.

Jouw profiel

Je blinkt uit in administratieve taken en werkt
hypernauwkeurig. Half werk? Daar ben je
allergisch voor.

Klantvriendelijkheid staat bij jou met stip op
één. Jij gaat voor de extra mile.

Je bent een rasechte positivo en helpt klanten en
collega's met een big smile verder.

Je werkt vlot met courante programma's zoals
Excel en Word.

Je hebt bij voorkeur 1 jaar relevante
werkervaring en een hands-on,
pragmatische mentaliteit.

Je bent sociaal, loyaal en open-minded — en
assertief wanneer dat nodig is.

Flexibiliteit: 2 dagen thuiswerk en glijdende
uren, zodat werk en leven in balans blijven.

Een kantoor dat digitaal en efficiént
werkt, waar jouw ideeén de processen
mee vormgeven.

Hit the button & join our team!

Sta je te popelen om ons team te vervoegen? Klik op de knop en bezorg ons je cv — tot snel!

solliciteer nu -

hr@nextgen.be

nextgen.be
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